用户需求书
 一、需求内容：

1、资产清查与台账信息补全：

（1）对纳入RFID贴标范围的固定资产（截至2025年11月为25053项，见附件。下方未单独说明数量的，按此数量）进行全面清查盘点，对账实卡相符情况进行核实；对原本标签脱落的固定资产协助完成账实匹配；对盘盈、盘亏的固定资产，协助查明原因并提出处理方案或意见；

完善资产台账信息，如登记最新放置地点、使用部门等；设备科归口固定资产（需要登记的有7992项）需要登记SN码、出厂日期、设备使用有效期，拍摄设备铭牌图片，并将登记信息和图片上传至医院固定资产管理系统。

2、换贴RFID标签：

（1）将旧标签清除/铲除（注意保护设备/资产表面），贴上对应的RFID标签；

（2）对新旧标签并列拍照留底（针对医疗器械/设备11911项），对固定资产实物拍照留底（需要拍实物图的有18509项），并将图片上传到医院固定资产管理系统。

 3、提供各科室盘点表和报告：

（1）向院方提供各使用科室盘点表（经各使用科室负责人和资产协管员签字确认，各归口管理部门按其专业分类进行签字确认，财务部/国资办签字确认）；

（2）向院方提供资产清查报告或工作总结报告（经各归口管理部门、财务部、国资办确认）。

